Zarzadzenie nr 1/2016
Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Kobylinie-Borzymach
z dnia 12.01.2016 ¢
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zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i
instrukcji o organizacji i zakresie dziatania skfadnicy akt w Os$rodku Pomocy Spotecznej w Kobylinie-
Borzymach

Na podstawie art. 6 ust 2 pkt 21 ust. 2d ustawy 7 dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz. U. z 2015 r. Nr 1446) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 1/2016 Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Kobylinie-Borzymach w sprawie ustalenia
nstrukcjt kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji o organizacji 1 zakresie dziatania skladnicy akt
w Osrodku Pomocy Spolecznej w Kobylinie-Borzymach

1) w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

a) dodaje si¢ klas¢ 455 w brzmieniu:

Symbole klasyfikacji Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie | Uszczegétowienie hasta
kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej
I I1 I11 1v
1 2 3 4 5 6 7
455 Karta Duzej Rodziny B10
a) zapisuje si¢ klase 52 w brzmieniu:
Symbole klasyfikacji Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczegotowienie hasta
kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej
I II I IV
1 2 3 4 5 6 7
52 Realizacja swiadczen
rodzinnych
520 Wyjagnicnia, interpretacic, K25 przepisy i UStal‘?ni_a wihasne
opinic, akey prawne Ora:/ {r]t_erpretaqc 1
dotyczace zagadnien z wyjasnienia zewnetrzne.
zakresu swiadezen Okres przechowywania liczy
rodzinnveh si¢ od momentu utraty mocy
prawnej aktu
521 Planowante 1 B25
sprawozdawezos¢ w zakresie
swiadezen rodzinnych
522 Zasitki rodzmne 1 dodatki do akta spraw mozna
zasttkow rodzinnych przechowywad w teczkach
zbiorezyceh klasa 523
5220 Zasttki rodzinne 1 dodarki do B10 jak przy klasic 522
zasttkow rodzinnych
5221 Specjalne zasitki opickuricze B10 jak przy klasic 522
5222 | Zasitki piclggnacyine B10 jak przy klasic 522
5223 Swiadezenia piclegnacyne B10 jak pray klasie 522
5224 | Jednorazowa zapomoga 7. B10 Jak przy klasic 522
tvtulu urodzenia si¢ dziecka
5225 Zapomoga tinansowana zc B10 jak przy klasic 522




srodkow wlasnych gminy #
tytulu urodzenia si¢ dziecka

523 Teezki zbioreze B10 dla kazdego wnioskodawey
wnioskodaweow swiadezen (rodziny lub osoby fizvezne)
rodzinnych mozna prowadzi¢ teezke

sbiorcza. Rejestrem teczek jest
rejestr wnioskodaweow w
danym roku kalendarzowym

524 Windykacja i cgzekucia B5

nicnaleznic pobranych

swiadezen rodzinnyveh

b) dodaje sie klase 5226 w brzmieniu:

Symbole klasyfikacji Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczegotowienie hasta
kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej
I II II1 Iv
1 2 3 4 5 6 7
5226 Swiadezenie rodziciclskic B10 jak przy klasic 522
§2

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przed dniem wejécia w zycle zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji
do kategorit archiwalnych okreslonych w jednolitym  rzeczowym wykazie akt w brzmieniu nadanym niniejszym
zarzadzeniem.

§3
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem (1.02.2016 roku

W porozumieniu

{podpis Dyrektora/Kiecrownika*]
Dyrektor Archiwum Panstwowego
W Biatymstoku

W POROZUMIENTU
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na podstawie arnt. 6 yst. 2 ustawy z dnin 14 lipca 1983¢ 1

0 narodowym zasobig archiwalnym i archiwach

Dz. U. z 20151, poz. 144B)




